园区非学历民办教育机构申报材料清单
许可主体：苏州工业园区教育局
受理部门：苏州工业园区一站式服务中心社会事务处转苏州工业园区教育局办公室
许可依据：《中华人民共和国教育法》、《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育法实施条例》、《江苏省民办非学历教育机构设置和管理办法（修订）》
呈交材料：
1、办学申办报告表。内容主要包括：举办者情况、机构名称、办学地址、办学层次、办学规模、办学条件、培养目标、办学形式、内部管理机制、党组织设置、经费筹措与管理使用、是否为营利性机构等，举办者签名或盖章。
2、举办者资质证明文件。

1）举办者是法人组织的，提交其法人资格证书（营业执照、社会组织登记证书等，注册资金不得小于教育机构的开办资金，冠名中心的最低50万元，冠名学校的最低200万元）的原件及复印件。举办者含有国资成分的，须提交国有资产监督管理机构同意举办的证明文件。

2）举办者为公民个人的，提交本人身份证原件及复印件。

3）举办者再申请举办民办非学历教育机构的，还应提交其举办的现有教育机构的办学许可证、登记证或营业执照（有年检要求的须通过上年度的年检）。

4）联合举办民办非学历教育机构，须提交经本地公证机关公证的《联合办学协议》，其中应载明各方出资的方式和数额、权利义务、法律责任、举办者排序、争议解决办法以及变更联合办学的规则和程序等，并确定其中一方为主办者。

3、民办非学历教育机构章程。营利机构请使用有限公司的章程，非营利机构请使用民办非企业单位的章程。
4、拟任校长的教育机构行政负责人登记表。
5、决策机构（营利机构为董事会，非营利机构为理事会）、监督机构（监事会）组成人员的教育机构董（理）事监事备案表及首届筹备会议决议。决策机构一般由5人以上组成，其中1/3以上的人员应当具有5年以上教育教学经验。设董（理）事长1人。法定代表人由董（理）事长或校长（负责人）担任。首届筹备会议决议包括时间、地点、参加人、决议内容，通过办学章程的决议、选举董事长(理事长)和任命校长的决议、全体成员签字。
6、拟聘教师、财会人员名单、身份证及教师资格证原件及复印件。专职教师人数不少于教师总数的1/3，原件用于核对。
7、办学场地证明。租赁的提供租房协议和产权证明，自有房产或无偿使用的提供产权证明和场地无偿使用证明。冠名“中心”的校舍总面积不低于500平方米，冠名“学校”的校舍总面积不低于1500平方米，租赁期或使用期一般不少于3年，办学场所不得为居民住宅、地下室、有安全隐患以及不适合办学的场地，非在用学校场地的办学场所必须有住建部门出具的可以用于教学的房屋质量合格证明以及消防部门出具的消防合格证明。非学历面向幼儿、小学生、中学生开展教育培训的场所分别不高于三层、四层、五层，教室和办公室应当设在同一处，设食堂的还须提供食堂卫生合格许可证。
8、办学出资的验资报告。冠名中心的最低50万元，冠名学校的最低200万元

办事程序：总台领号—窗口送件—案件办理—窗口领件

许可决定：经审核及现场核验符合规定的，出具批准设立通知书和中华人民共和国民办学校办学许可证
承诺时限：申报材料符合要求后5个工作日内组织现场核验，现场核验符合规定后5个工作日颁发通知书和办学许可证。
申请须知：1、材料提供一份； 

2、如需下载相关表格及了解详细信息，请登录中心网站（网址：http://ossc.sipac.gov.cn）或园区教育资源平台（网址：http://sipedu.sipac.gov.cn/）民办教育专栏
申办地点：苏州工业园区苏州大道东351号一站式服务大厅
咨询热线：0512-62886666  投拆信箱：ossc@sipac.gov.cn

中心网址：http://ossc.sipac.gov.cn
园区非学历民办教育机构申报流程
步骤一、申请核名

营利性机构：提交书式材料至窗口办理名称预先核准。（登录苏州工业园区行政审批局网站（http://www.sipac.gov.cn/dept/xzspj/）→办事指南→工商注册，查询相应材料清单及表格。按要求准备材料，递交至一站式服务中心二楼窗口）

非营利性机构：登录苏州工业园区行政审批局网站（http://www.sipac.gov.cn/dept/xzspj/）→办事指南→财会外事民政文教→县级民办非企业单位登记，下载《社会组织名称核准申请表》，填写完整，举办方签章，携带材料至一站式服务中心三楼财会外事民政文教窗口办理核名。

步骤二、准备材料，办理办学许可证

登录苏州工业园区行政审批局网站（http://www.sipac.gov.cn/dept/xzspj/）→办事指南→财会外事民政文教，查询相应材料清单及表格。按要求准备材料，递交至一站式服务中心三楼财会外事民政文教窗口，并转报园区教育局办公室办理。
步骤三、申请登记

营利性机构：办理公司设立登记
A、网上申报步骤： 登录苏州工业园区行政审批局网站（http://www.sipac.gov.cn/dept/xzspj/）→进入“工商网上登记”模块→内资登记→公司→设立→勾选“名称自主申报”→录入→提交预审（→预审不通过→修改）→预审通过→选择手工签名→通过辅助系统按钮自动生成文书并打印→签署申请书、自备文件等材料（法人加盖公章，自然人签字）；（请勿上传材料） 
B、网上预审通过后，按照要求递交相应材料至窗口办理登记（具体咨询企业登记窗口）
非营利性机构：办理县级民办非企业单位登记
登录苏州工业园区行政审批局网站（http://www.sipac.gov.cn/dept/xzspj/）→办事指南→财会外事民政文教→县级民办非企业单位登记，按照呈交材料栏要求，准备好材料至一站式服务中心三楼财会外事民政文教窗口办理登记。

一站式服务中心咨询电话：62886666（营利性机构请转工商登记窗口，非营利性机构请转财会外事民政文教窗口）

注：上述流程仅供参考，相应部门可能发生调整，请根据上述总体流程，具体咨询相应部门办理时所需的具体材料，带来的不便，敬请谅解。
