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第1章 [bookmark: _Toc468987006] 登录

用户访问易加分析平台登录界面fx.sipedu.org ，输入用户名密码，用户点击登录按钮进入学习分析系统主页。
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第2章 [bookmark: _Toc468987007] 基础数据
[bookmark: _Toc468987008]学生信息管理
1、维护学生业务扩展字段：学生特殊情况、学生来源、是否是园区学籍。在小学学业质量监测考试抽样时剔除有特殊情况的学生。
2、可以批量维护学生扩展字段：先导出学生模板，填写好学生扩展字段后导入。（备注：班主任也有权限维护这些信息。）
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第3章 [bookmark: _Toc468987009] 组卷管理
[bookmark: _Toc468987010]组卷管理（自选组卷）
1、组卷分自选组卷和智能组卷；
2、通过年级、科目、知识点、监测点、教材体系、题型、难度等过滤条件可以筛选出符合条件的试题，点击“选入试题篮”按钮，可以将试题加载进试卷。
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[bookmark: _Toc468987011]组卷管理（智能组卷）
1、点击“智能组卷”按钮可切换至智能组卷页面；
2、通过年级、科目、知识点、监测点、教材体系、题型、难度等过滤条件系统可以自动随机筛选出符合条件的试题，加载进试卷中；
3、考试方式为线上答卷的试卷，只能选择客观题，不能选择主观题；线下答卷可以选择客观题及主观题。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987012]试卷预览
1、输入试卷名称，设置试题分数后点击“保存试卷”按钮，输入答题时长，即可保存试卷，状态为未发布。
2、点击“保存试卷并发布”按钮，保存的试卷将会是已发布状态。
3、在列表页面点击“试卷发布”按钮，可将未发布的试卷变为已发布状态，未发布的试卷不可用于考试中，已发布的试卷不可调整，不可删除。
[image: ]
第4章 [bookmark: _Toc468987013] 考务管理
[bookmark: _Toc468987014]区域组织的考试
[bookmark: _Toc468987015]考生信息查询
[bookmark: _Toc468987016]阅卷教师信息上报
通过年级和任教科目筛选阅卷教师，并上报。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987017]阅卷教师信息查询
查询学校上报的阅卷教师信息。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987018]调查问卷教师信息上报
通过年级或者任教科目筛选调查问卷教师，并上报。上报后的教师才能做教师问卷。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987019]调查问卷教师信息查询
查询学校上报的调查问卷教师信息。
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[bookmark: _Toc468987020]学生缺考标记
学生缺考标记只针对区域安排的学业质量监测考试，选择考试项目，标记学生缺考原因，此标记后区域需要审核，审核通过后，此学生的成绩将在报表中不统计。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987021]试卷征定信息上报
选择考试项目，学校填写学生数，考场数，学生用卷数，教师用卷数。学校填写完成后需要保存或提交。提交后试卷征定信息无法修改，若需要修改，线下联系教发中心进行回退操作。
[image: ]
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[bookmark: _Toc468987022]学校组织的考试
[bookmark: _Toc468987023]考试项目维护
新建学校安排的考试项目，选择要参加考试的年级、考试方式、考试类型和参考科目。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987024]试卷绑定
1、选择考试项目，设置每门科目的考试开始时间，选择组好的试卷，即可将该试卷用于此次考试中。
2、普通考试的考试项目只能选择试卷类型为普通考试的试卷。
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第5章 [bookmark: _Toc468987025] 考试管理
[bookmark: _Toc468987026]试卷下载
选择已发布的试卷，点击“试卷下载”按钮，选择相应的纸张大小和用卷类型，可下载试卷至word文件中，供线下考试使用。
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[bookmark: _Toc468987027]成绩模板下载与导入
1、针对线下答卷的考试项目，选择科目后点击“下载”按钮，可将参加本次考试的学生信息以及试卷结构的相关信息下载到excel文件中。
2、阅卷结束后可将学生成绩录入到模版中，然后导入到系统中供报表分析使用。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987028]不规则统计设置
可以设置不参加报表统计的规则。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987029]小题分汇总
阅卷结束后，选择相应的不统计规则，点击“汇总”按钮，可对学生成绩进行汇总。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987030]学生成绩查询
经过小题分汇总后查询各考试项目下的园区学生成绩并可以将成绩导出。
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第6章 [bookmark: _Toc468987031] 报表管理
[bookmark: _Toc468987032]科目分数段设置（学业质量监测）
科目分数段设置，设置每门科目的上限、下限和级差。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987033]考试项目等级百分比设置（学业质量监测）
等级百分比设置，设置该考试项目A、B、C等级的百分比，三者总和必须是100%。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987034]四率指标设置（学业质量监测）
四率指标设置，设置该考试项目优秀、良好、及格和低分的百分比。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987035]学校总体得分
此报表展现本次考试优秀率、良好率、合格率、低分率的总体得分情况。
[image: ]

[bookmark: _Toc468987036]学校总体得分（题干）
此报表展现本次考试各个题干的优秀率、良好率、合格率、低分率的总体得分情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987037]历次成绩跟踪对比
此报表展现本校某年级的多个考试项目的ABC等级跟踪对比情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987038]年级单科综合报告（标准平均分）
此报表展现本学校某年级下班级的得分情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987039]年级单科综合报告（整体四率）
此报表展现本学校某年级下各班级某次考试某科目的整体四率分布及各一级监测点的四率分布情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987040]班级单科综合报告
此报表展现本学校某个班级某次考试的监测点整体得分情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987041] 学生各科综合报告
此报表展现本学校某次考试某个学生的各科得分情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc468987042] 学生单科综合报告
此报表展现本学校某次考试某个学生单个科目下各一级监测点的得分情况。
[image: ]
第7章 [bookmark: _Toc468987043] 系统管理
[bookmark: _Toc468987044]角色管理
维护系统角色。首先新建角色类别，然后选择角色类别，新增角色。选择角色，点击成员按钮。在弹出的分配角色成员对话框中点击增加成员按钮。选择人员加入角色中。
[image: ]

[image: ]
[bookmark: _Toc468987045]授权管理
对各个角色赋功能菜单权限和数据权限。
[bookmark: _GoBack]注意：禁止将系统管理菜单赋权给学校角色。
[image: ]
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